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4979-1 «О ветеринарии», ФЗ РФ №94 от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом  ГБУ СО «СВО», постановлениями и распоряжениями Правительства Самарской области,  Губернатора Самарской области, нормативными правовыми актами Министерства сельского хозяйства Российской Федерации, нормативными правовыми актами департамента ветеринарии Самарской области, приказами и распоряжениями ГБУ СО «СВО». 

1.4. Порядок устанавливает процедуру предоставления структурными подразделениями ГБУ СО «СВО»  информации  в виде ежемесячного, ежеквартального, ежегодного и разового отчётов в целях доведения своевременной, достоверной информации о финансово – хозяйственной деятельности, состоянии эпизоотической обстановки на закрепленной территории района (города), о количестве действующих договоров на оказание ветеринарных услуг, иной деятельности, утвержденной Уставом ГБУ СО «СВО».

1.5. Основной целью представления отчетности является:

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей полной и достоверной информацией об основной и кадровой деятельности;

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей информацией о состоянии и изменении в финансово – хозяйственной деятельности; 

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей информацией о состоянии бухгалтерской и налоговой отчетности, 

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей информацией о материально-техническом состоянии структурных подразделений;

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей информацией о противоэпизоотической,  лечебно-профилактической, ветеринарно-санитарной обстановке на закрепленной за структурными подразделениями ГБУ СО «СВО» территориями (района (ов)) города (ов); 

· своевременное обеспечение заинтересованных пользователей иной статистической информацией.

 1.6. Информация, содержащаяся в отчетных сведениях, предоставляемая ГБУ СО «СВО» в сторонние организации,  не может быть передана третьим лицам, за исключением случаев предусмотренных законодательством РФ.
2. Основные требования к предоставлению информации

2.1. Основными требованиями при предоставлении информации о деятельности структурных подразделений являются:
- объективность и достоверность предоставляемой информации;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации;

- полнота предоставляемых в отчете сведений; 

- соблюдение установленной формы отчетности; 

2.2. Структурное подразделение в установленные сроки предоставляет отчетные сведения, предусмотренные настоящим Положением в письменной форме, в электронном (отсканированном) виде, на  адрес электронной почты ГБУ СО «СВО» (индивидуальный электронный адрес Управления) или указанный в запросе адрес электронной почты, с последующей обязательной доставкой оригинала отчета в ГБУ СО «СВО».
 Заполненная форма отчета должна быть подписана  и заверена печатью структурного подразделения. 

2.3. Наименование отчета, периодичность сдачи, сроки предоставления структурными подразделениями, вид предоставляемого отчета, наименование инструкции по заполнению, а также структурное подразделение, в которое сдается отчет, указаны в разделе № 3 настоящего Положения. 

3. Перечень предоставляемой отчетности

В Управление организации диагностической работы и ветеринарно - санитарной экспертизы 

	№ п/п
	Наименование отчёта
	Периодичность сдачи отчётности
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Вид отчета
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	                                                Отдел ветеринарно-санитарной экспертизы

	1.
	Отчет по контролю реализованных продовольственных товаров
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и    эл-но  в БАРС
	Инструкция БАРС 

Приложение № 4

	2.
	 Информация по проведению экспертизы продовольственного сырья,  пищевых продуктов на мясоперерабатывающих предприятиях, убойных пунктах, рынках 
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и    эл. почта отдел ВСЭ
	 Форма согласно приложению №1

	3.
	Информация  по проведению экспертизы морской, речной и другой рыбной продукции 
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и  эл. почта отдел ВСЭ
	Форма согласно приложению №2

	4.
	Информация по количеству мясосырья отечественного и импортного происхождения переработанного  на  мясоперерабатывающих предприятиях и реализуемого на продовольственных рынках и оптовых базах.
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и      эл. почта отдел ВСЭ
	Форма согласно 
приложению №3

	5.
	Вывоз животных и животноводческой продукции
	ежеквартально
	ежеквартально

до 1 числа
	Бумажная и    эл-но  в БАРС
	Инструкция

БАРС
Приложение № 5

	6.
	Сведения о ветеринарно-санитарной экспертизе сырья и продуктов животного происхождения 
	годовой
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и    эл-но  в БАРС
	Инструкция

БАРС Приложение № 7

	
	Отдел диагностической работы

	1.
	Информация о движении бланков сопроводительных документов
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и    эл-но  в БАРС
	Инструкция

БАРС Приложение № 8

	2.
	Информация о поступлении товаров происхождения Республики Беларусь, Республики Казахстан, на подконтрольные объекты Самарской области
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и            эл. Почта отдел ВСЭ
	Форма согласно приложению № 9

	3.
	Сведения о задержании грузов подконтрольных  госветнадзору, поступивших с неправильно оформленными ветеринарно –сопроводительными  документами или без них.
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 1 числа
	Бумажная и     эл. Почта отдел ВСЭ
	Форма согласно приложению №10

	4.
	Информация о количестве объектов поднадзорных государственной ветеринарной службе
	ежеквартально
	Ежеквартально до 1 числа
	Бумажная и    эл. Почта отдел ВСЭ
	Форма согласно приложению №13

	5.
	Анализ вынужденного убоя животных
	ежеквартально
	Ежеквартально до 1 числа
	Бумажная и    эл-но  в БАРС
	Инструкция БАРС
Приложение № 12


	№ п/п
	Наименование отчёта
	Периодичность сдачи отчётности
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Вид отчета
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	1.
	Табель учета рабочего времени
	1 раз в месяц
	До 25 числа каждого месяца
	Бумажный

носитель
	Унифицированная форма № Т-13, Утвержденная постановлением Госкомстата от 05.01.2004 года

№ 1

	2.
	Реестр договоров
	4 раза в месяц
	Каждую пятницу
	Электронная форма Word или Excel
	Форма согласно приложению 1 

(форма отчета может изменяться)


В Управление правовой, кадровой работы и внедрения информационных технологий

В Управление бухгалтерского учета и финансового обеспечения 

	№ п/п
	Наименование отчёта
	Периодичность сдачи отчётности
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Вид отчета
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	1.
	Сведения о доходах
	ежемесячно
	До 2(второго)  рабочего дня месяца следующего за отчетным
	Электронная таблица и бумажный носитель
	Форма согласно приложению №2

	2.
	Ведомость выдачи ветеринарно – сопроводительных документов
	ежемесячно
	1(первый) рабочий день месяца следующего за отчетным
	Электронная таблица и бумажный носитель
	Форма согласно приложению №1

	3.
	Реестр действующих договоров на оказание ветеринарных услуг
	ежемесячно
	1(первый) рабочий день месяца следующего за отчетным
	Электронная таблица и бумажный носитель
	Форма согласно приложению №3


В Управление организации лечебно профилактических мероприятий
	№ п/п
	Наименование отчёта
	Периодичность сдачи отчётности
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Вид отчета
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	1.
	Форма № 2 –вет.
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	Exсle
 годовая
	Приказ Минсельхоза РФ от 2 апреля 2008 № 189 «О регламенте предоставления информации в систему государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства»

	2.
	Форма № 3 – вет. 
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	Exсle
 годовая
	Приказ Минсельхоза РФ от 2 апреля 2008 № 189 «О регламенте предоставления информации в систему государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства»

	3.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против сибирской язвы с/х животных в Самарской области за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	4.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против сибирской язвы с/х животных с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	5.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против ящура в Алексеевском, Большеглушицком и Большечерниговском районах  Самарской области за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	6.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против ящура в Алексеевском, Большеглушицком и Большечерниговском  районах Самарской области с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	7.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против КЧС в Самарской области за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	8.
	Отчет о проведении профилактических мероприятий против КЧС в Самарской области с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	БАРС, бумажный носитель
	Инструкция

БАРС

	9.
	Отчет по дезинфекции
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 1

	10.
	Отчет по болезням пчел
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 2

	11.
	Отчет по выбытию импортного КРС в районах Самарской области за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 3

	12.
	Сводный отчет по выбытию КРС в районах Самарской области за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 4

	13.
	Отчет по выбытию импортного КРС в районах Самарской области с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 5

	14.
	Сводный отчет по выбытию КРС в районах Самарской области с нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 6

	15.
	Отчет по воспроизводству КРС с нарастающим итогом  и за месяц
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 7

	16.
	Отчеты по падежу с/х животных (КРС,МРС, свиньи, лошади) за месяц и нарастающим итогом
	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 8

	17.
	Информация по племенному импортному скоту в районах Самарской области с нарастающим итогом


	ежемесячно
	Ежемесячно

до 5 числа
	На бумажном носителе
	Форма согласно приложению № 9


В Управление противоэпизоотических мероприятий

	№

п/п
	Наименование отчета
	Периодичность сдачи отчета
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Виды отчетов
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	
	Отдел организации противоэпизоотических мероприятий

	1
	Оперативная информация по подозрению на особо опасные и карантинные заболевания
	по мере возникновения
	немедленно
	бумажный носитель; электронная почта; телефонограмма
	Приказ № 4979-1  от 14.05.93г

	2
	Все формы отчета  в системе Веб - БАРС
	ежемесячно
	до третьего числа
	электронная форма
	Минсельхоз РФ ФГБУ «Центр ветеринарии»

	3
	Отчет формы 1 Вет
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Приказ Минсельхоза РФ от 2 апреля 2008 № 189 «О регламенте предоставления информации в систему государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства»

	4
	Отчет формы 1 Вет А
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Приказ Минсельхоза РФ от 2 апреля 2008 № 189 «О регламенте предоставления информации в систему государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства»

	5
	Анализ выполнения плана
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Инструкция по ветеринарному учету и ветеринарной отчетности от 3 сентября 1975г

	6
	Отчет по лептоспирозу
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению №14.

	7
	Отчет по подкожному оводу 1 Вет Г
	ежеквартально
	пятого числа
	бумажный носитель
	Инструкция по ветеринарному учету и ветеринарной отчетности от 3 сентября 1975г

	8
	Сведения о диагностических исследованиях на туберкулез. Акт контрольного убоя  реагирующих на туберкулин. Информация о ввозе скота из-за пределов области. Поголовье -1 раз в квартал
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 3,4.

	9
	Сведения о диагностических исследованиях на бруцеллез
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 11.

	10
	Сведения о диагностических исследованиях в РИД общ. сектор
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 6.

	11
	Сведения о диагностических исследованиях в РИД частн. сектор
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 5.

	12
	Сведения о диагностических исследованиях по гематологии общ. сектор
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 8.

	13
	Сведения о диагностических исследованиях по гематологии частн. сектор
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 7.

	14
	Список выявленных, сданных и оставшихся гемобольных по лейкозу
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 1.

	15
	Акта сдачи гемобольных
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 2.

	16
	Оперативная информация о выявлении реагирующего и больного скота на туберкулез, бруцеллез и лейкоз
	по мере выявления
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 9.

	17
	Отчет по АЧС
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 13.

	18
	Отчет об исполнении государственного задания
	ежеквартально, полугодовая, годовая
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно  приложению № 12.

	Отдел обеспечения медикаментами, вакцинами и биопрепаратами

	1
	Отчет о движении биопрепаратов по федеральному бюджету 1 Вет. В
	ежеквартально
	пятого числа
	бумажный носитель
	Инструкция по ветеринарному учету и ветеринарной отчетности от 3 сентября 1975г

	2
	Отчет о движении биопрепаратов по местному бюджету
	ежеквартально
	пятого числа
	бумажный носитель
	Инструкция по ветеринарному учету и ветеринарной отчетности от 3 сентября 1975г

	3
	Отчет по расходу туберкулина
	ежемесячно
	пятого числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 10.


В Управление организационно – хозяйственного и материально - технического обеспечения

	№ 

п/п
	Наименование отчета
	Периодичность сдачи отчета
	Сроки предоставления отчётности структурными подразделениями
	Виды отчетов
	Утвержденная инструкция по заполнению (если имеется)

	1
	ГСМ
	ежемесячно
	Ежемесячно до 2 числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 1

	2
	Материальные отчеты
	ежемесячно
	Ежемесячно до 2 числа
	бумажный носитель
	Форма согласно приложению № 2


4. Ответственность и контроль над предоставлением информации
4.1.
За нарушение сроков представления, а также за достоверность и полноту представленной отчетной информации начальник (руководитель) структурного подразделения, а также ответственное лицо, назначенное начальником структурного подразделения ГБУ СО «СВО», несет персональную ответственность. 

4.2. Должностные лица Учреждения несут установленную законодательством Российской Федерации дисциплинарную, материальную или уголовную ответственность за искажение государственной отчетности - (Устав ГБУ СО «СВО», п.6). 

4.3. Контроль за предоставлением информации и исполнением требований настоящего Положения осуществляет Управление (отдел Управления) запрашивающий информацию. 

4.4. В случае обнаружения недостоверной информации, предоставленной структурным подразделением ГБУ СО «СВО» или отсутствие запрашиваемой информации, то Управление (отдел Управления) вправе передать соответствующие материалы на рассмотрение  Руководителю ГБУ СО «СВО» для принятия мер дисциплинарного воздействия.

5. Вступление в силу настоящего Положения
5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения его Руководителем ГБУ СО «СВО».

5.2. Решения о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение принимается Руководителем  ГБУ СО «СВО». 
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